Kính gửi Thầy Hiệu trưởng (để báo cáo)
Kính gửi Quý Thầy Cô Trưởng và Phó Trưởng đơn vị, 
Vì có 1 số Thầy Cô trao đổi thông tin về cuộc họp tập thể lãnh đạo đơn vị, nay xin lưu ý thêm với Quý Thầy Cô như sau: 
Nếu tập thể CBQL đơn vị (Trưởng, Phó đơn vị, Tổ trưởng chuyên môn) có từ 3 người trở lên, thì chỉ họp tập thể CBQL. 
Nếu đơn vị chỉ có 1 đến 2 CBQL (không chia tổ, không có Tổ trưởng), thì họp toàn thể đơn vị để đánh giá,
Trong cuộc họp đó, có các nội dung:
	+ Tập thể CBQL đơn vị làm bản tự kiểm điểm theo mẫu 1A, phiếu tự cho điểm theo mẫu 4, để tự đánh giá tập thể CBQL đơn vị, biểu quyết theo mẫu 9 
	+  Trưởng + Phó đơn vị là Đảng viên đọc bản tự kiểm điểm cá nhân (mẫu 2) và phiếu tự đánh giá cá nhân (mẫu 5), để tập thể CBQL đơn vị nhận xét và đánh giá cho cá nhân theo mẫu 6 
	+  Sau khi nhận được Dự thảo kiểm điểm của tập thể Ban Giám Hiệu, tập thể CBQL đơn vị mới họp để góp ý, nhận xét cho BC kiểm điểm của tập thể BGH và đánh giá tập thể BGH bằng mẫu 4. 
Mong Quý Thầy Cô quan tâm để sắp xếp thời gian họp tập thể CBQL đơn vị (hoặc họp đơn vị) vào thời gian hợp lý (sau khi nhận được Dự thảo kiểm điểm của tập thể Ban Giám Hiệu, dự kiến Thứ 5, 17/01/2019 mới có)
Trân trọng cảm ơn Quý Thầy Cô.
[bookmark: _GoBack]
